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2.  INLEIDING EN TOELICHTING  
 
 
 
 
In ieder gebouw, dus ook in een schoolgebouw, kunnen zich situaties voordoen die het noodzakelijk 
maken dat leerlingen, ouders, leerkrachten en overige aanwezigen het gebouw zo snel mogelijk moeten 
verlaten. 
 
Deze situatie kan zich voordoen bij: 
 

-  Brand 
-  Wateroverlast 
-  Stormschade 
-  Bommelding 
-  Gaslekkage 
-  In opdracht van bevoegd gezag 
-  Of andere voorkomende gevallen 

 
Hiervoor is naast de genomen preventie- en preparatiemaatregelen een ontruimingsplan nodig. 
 
Voorwaarde voor een goede ontruiming is dat de opzet van dit plan bij alle medewerkers van de school 
bekend moet zijn. 
 
Door middel van instructie en minimaal één jaarlijkse oefening zal dit ontruimingsplan aan de praktijk 
worden getoetst en zo nodig worden bijgesteld. 
 
Toelichting: 
 
a. Van het ontruimingsplan moeten alle medewerkers hoofdstuk 8 “Wat te doen bij brand of 

ontruimingsalarm” en hoofdstuk 11 “Taken bedrijfshulpverlener en docenten” kennen. 
 
b. Alle leden van het directieteam en het bedrijfshulpverleningsteam moeten het ontruimingsplan 

goed kennen. 
 
c. Alle overige medewerkers, stagiaires, leerlingen en ouders moeten opdrachten en aanwijzingen van 

het Hoofd BHV en het bedrijfshulpverleningsteam opvolgen. 
 
d. In situaties waarin niet is voorzien, zal naar bevinding van zaken moeten worden gehandeld. 
 
e. De voorzitter centrale directie is verantwoordelijk voor de bedrijfshulpverleningsorganisatie in het 

gebouw, volgens de Arbo-wet artikel 15. 
 
 
 
 
Drs. T.G.W. Frankemölle 
Voorzitter centrale directie 
 
 
 
 
 
 
Datum 20-02-2009 
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3.  SITUATIETEKENING  
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
Adres   : Zeldenrustlaan 2 
Postcode  : 4535 GZ 
Gemeente  : Terneuzen 
 

N 
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4.  GEBOUW-, INSTALLATIE-, EN ORGANISATIEGEGEVENS  
 
 
 
 
Gegevens van de school 
 
Naam   : Zeldenrust-Steelantcollege 
Adres   : Zeldenrustlaan 2 
Telefoonnummer : 0115 – 69 40 29 
 
 
Het schoolgebouw bestaat uit een viertal torens: A-, B-, C- en D-toren. De torens A t/m C (gelegen op het 
Noordwesten) bestaan uit een bouwdeel van twee verdiepingen hoog. De D-toren (gelegen op het 
Noordoosten) bestaat uit een bouwdeel van één verdieping. Aan de zuidelijke kant van het gebouw bevindt 
zich een viertal gymnastiekruimten en een aantal praktijklokalen (w.o. een grootkeuken). 
 
Tijdens school- en werktijd (08:00 uur - 16:30 uur) zijn circa 1.250 leerlingen en circa 135 medewerkers 
aanwezig. Op maandag- en dinsdagavonden (19:00 uur - 22:30 uur) wordt het gebouw door derden 
gebruikt. 
 
 
Alarmering  
 

·  Ontruimingsalarminstallatie, op iedere verdieping uitgevoerd met rook- en 
ontruimingshandmelders. De brandmeldinstallatie bevindt zich in de ruimte van de receptie. 

 
·  Aan de rook- en ontruimingshandmelders is direct het ontruimingsalarm gekoppeld. Het alarm 

bestaat uit geluidsignalen (slow-whoop). 
 

·  Bij brandmelding wordt het totale gebouw ontruimd. 
 
 
Bedrijfshulpverleningsorganisatie 
 

·  Hoofd van de bedrijfshulpverlening (coördinator bedrijfshulpverlening). 
 

·  Bedrijfshulpverleners (zie bijlage 1). 
 

·  Tijdens openstelling van het gebouw moeten voldoende gecertificeerde bedrijfshulpverleners 
aanwezig zijn. 

 
 
Communicatiemiddelen 
 

·  De bedrijfshulpverleners communiceren via gsm en mondeling. 
 

·  In de ruimte van de receptie staat een microfoon die gebruikt kan worden om alle aanwezigen 
in het schoolgebouw toe te spreken. 

 
 
 

 
 

HET ONTRUIMINGSPLAN LIGT BIJ DE RECEPTIE  
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5.  ALARMERINGSPROCEDURE INTERN EN EXTERN  
 
 
 
 
5.1  Interne alarmering 
 
Interne alarmering is bedoeld om de aanwezigen in het schoolgebouw te waarschuwen en de 
bedrijfshulpverleningsorganisatie op te starten. 
 
Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt: 
 

·  Alle aanwezigen in de school worden gewaarschuwd door het ontruimingsalarmsignaal. Er 
wordt gebruik gemaakt van het zogenaamde “slow-whoop” signaal. Dit is een oplopend 
signaal met verschillende toonhoogtes. 

 
·  De bedrijfshulpverleningsorganisatie wordt eveneens gewaarschuwd door het 

ontruimingsalarmsignaal. 
 
 
5.2  Externe alarmering 
 
Externe alarmering is bedoeld om de externe hulpdiensten ter plaatsen te krijgen. 
 
Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt: 
 

·  Bel het alarmnummer 112. Vraag aan de telefonist om politie, brandweer of ambulance. 
 

·  Bij de betreffende centralist van eerder genoemde externe hulpverleners moet worden verteld: 
 

1.  Naam van de melder. 
 

2.  Naam en adres van het gebouw. 
  
3.  Welke plaats, gemeente. 

 
4.  Aard van het incident en eventuele bijzonderheden. 

 
5.  Of er slachtoffers zijn, waar en hoeveel. 
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6.  STROOMSCHEMA ALARMERING 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RECEPTIE / BMI  
INKOMENDE 

GESPREKKEN 

BLOKKEREN 

MELDING 

NAAR 

BRANDWEER 

BHV TAKEN 

DOOR 

BHV’ERS 

HBHV NAAR 

RECEPTIE 

OPVANG 

BRANDWEER 

BRANDWEER 

TER PLAATSE 

BRANDMELDING 

ONTRUIMINGS

SIGNAAL 

ONTRUIMING 

DOOR 

DOCENTEN 

RESULTAAT 

MELDEN AAN 

HBHV 

BHV TAKEN 

DOOR 

BHV’ERS 

BHV  = BedrijfsHulpVerlener 
HBHV = Hoofd BedrijfsHulpVerlener 
BMI  = BrandMeldInstallatie 
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7.  WIJZE VAN ONTRUIMING EN ONTRUIMINGSORGANISATIE  
 
 
 
 
Een ieder die een ontruimingshandmelding (activeren brandalarm, zie bijlage 2) maakt, geeft in principe 
opdracht voor de ontruiming. Bij een ontruimingsalarmsignaal wordt ALTIJD  het GEHELE  gebouw 
ontruimd. 
 
Anders dan bij brand wordt de opdracht gegeven door: 
 

a.  De directeur/ plaatsvervanger. 
 

b.  Het hoofd van de bedrijfshulpverlening. 
 
De ontruiming wordt begeleid door de bedrijfshulpverleningsorganisatie en de overige leerkrachten en 
medewerkers. 
 
 
 
Verzamelplaats bij totale ontruiming 
 

Bij totale ontruiming is de verzamelplaats het sportterrein achter het schoolgebouw. Teneinde het 
gebouw zo snel mogelijk te verlaten, moet gebruik gemaakt worden van de dichtstbijzijnde 
(nood)uitgang. Indien de dichtstbijzijnde (nood)uitgang door brand- en/of rookgevaar niet 
toegankelijk is, moet gebruik gemaakt worden van één van de alternatieve (nood)uitgangen (zie 
plattegronden). 

 
Op de verzamelplaats wordt appel gehouden. De betreffende leerkrachten verifiëren de 
absentenlijsten en melden zich daarna af bij hoofd bedrijfshulpverlening. Vermissing van personen 
wordt direct doorgegeven aan het hoofd van de bedrijfshulpverlening. 
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8.  WAT TE DOEN BIJ BRAND OF ONTRUIMINGSALARM DOOR LEERKRACHTEN EN 
     MEDEWERKERS 
 
 
 
 
8.1  Bij het ontdekken van brand 
 

·  Blijf kalm 
 

·  Brand melden door 
- Bij de dichtstbijzijnde ontruimingshandmelder het glaasje in te drukken (zie bijlage 2). 
- Meld de brand aan de receptie (intern toestelnummer 9). 

 
·  Voorkom uitbreiding 

- Sluit ramen en deuren. 
- Indien mogelijk zelf blussen (locatie brandblusmiddelen in het gebouw aangegeven m.b.v. 

opvallende stickers. Ook op de plattegronden is de locatie van brandblusmiddelen 
gemarkeerd.) 

- Indien zelf blussen bij beginnende brand niet mogelijk is, verlaat dan de school direct 
volgens de ontruimingsinstructie. 

 
 
8.2  Hoe te handelen bij ontruimingsalarm 
 

·  U wordt gewaarschuwd door het ontruimingsalarmsignaal (slow-whoop). 
 

·  Sluit ramen en deuren indien mogelijk. 
 

·  Neem de leerlingen mee naar de verzamelplaats, u bent verantwoordelijk voor hen. Vergeet de 
absentenlijsten niet. 

 
·  Blijf bij rookontwikkeling laag bij de grond. 

 
·  Maak gebruik van de dichtstbijzijnde, toegankelijke (nood)uitgang (zie plattegronden). 

 
 
 
8.3  Hoe te handelen na de ontruiming 
 
 

·  Verlaat nooit zonder toestemming de verzamelplaats. 
 

·  Wacht op instructies van de schoolleiding (ga niet naar huis!) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DE VERZAMELPLAATS IS HET SPORTTERREIN ACHTER HET SC HOOLGEBOUW  OF 
EEN DOOR DE HOOFD BEDRIJFSHULPVERLENING AANGEGEVEN LOCATIE.  
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9.  TAKEN RECEPTIE/ CONCIERGE (DAAR WAAR DE MELDING  BINNEN KOMT).  
 
 
 
 
9.1  Taken bij een telefonische c.q. mondelinge (brand)melding 
 

·  Neem melding aan en noteer gegevens van de melder. 
 

·  Geef aan melder opdracht om ontruimingshandmelder op de verdieping in te slaan of sla zelf 
de dichtstbijzijnde melder in. (Dit moet ALTIJD gebeuren i.v.m. nevenfuncties van 
ontruimingsalarmcentrale). 

 
·  Meld het incident aan de betreffende externe hulpdiensten via het alarmnummer 1-1-2 (Zie 

hoofdstuk externe alarmering). 
 

·  Blokkeer alle telefoonverkeer van buiten. 
 

·  Ontruim de hal en zorg voor vrije toegang voor externe hulpdiensten. 
 

·  Volg de instructie van het Hoofd Bedrijfshulpverlening, politie of brandweer op. 
 

·  Laat geen ouders/ bezoekers meer toe in het gebouw. 
 

·  Vang externe hulpdiensten op. 
 
 
9.2  Taak bij een brandmelding middels een ontruimingshandmelder en/of rookmelder 
 

·  Lees melding op brandmeldinstallatie. Schakel geluidssignaal op ontruimingsalarmcentrale uit. 
 

Let op: INSTALLATIE NIET RESETTEN  
  (alleen na toestemming van de brandweer) 

 
·  Controleer aan de hand van de brandmeldinstallatie de lokatie van de brandmelding. 

 
·  Meld het incident aan de betreffende externe hulpdiensten via het alarmnummer 1-1-2 (Zie 

hoofdstuk externe alarmering). 
 
·  Blokkeer alle telefoonverkeer van buiten. 
 
·  Ontruim de hal en zorg voor vrije toegang voor externe hulpdiensten. 
 
·  Volg instructies van het Hoofd Bedrijfshulpverlening of brandweer op. 
 
·  Laat geen ouders/ bezoekers meer toe in het gebouw. 
 
·  Vang externe hulpdiensten op. 
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10.  TAKEN HOOFD BEDRIJFSHULPVERLENING  
 
 
 
 
10.1 Taak bij een ontruimingsmelding 
 
Het hoofd bedrijfshulpverlening: 
 

·  Begeeft zich bij alarmering middels het ontruimingsalarmsignaal naar de receptie en stelt zich 
op de hoogte van de aard en de plaats van de melding. 

 
·  Laat nadere informatie betreffende het incident doorgeven aan de externe hulpdiensten. 

 
·  Coördineert de ontruiming. 

 
·  Houdt contact met de bedrijfshulpverleningsploeg en coördineert de na controle. 

 
·  Zorgt voor opvang en begeleiding externe hulpdiensten (stel sleutels en plattegronden ter 

beschikking) 
 

·  Hanteert de checklist en geeft de verstrekte informatie door aan de brandweer. 
 
 
 
Checklist Hoofd Bedrijfshulpverlening 
 

·  Zijn externe hulpdiensten gewaarschuwd? 
 

·  Loopt de ontruiming goed (krijg ik terugkoppeling)? 
 

·  Is de bedrijfshulpverleningsploeg ingezet? 
 

·  Wordt de brandweer, ambulance en of politie opgevangen? 
 

·  Krijgt de brandweer, ambulance en of politie, informatie, sleutels en plattegronden? 
 

·  Is begeleiding brandweer, ambulance en of politie geregeld? 
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11.  TAKEN BEDRIJFSHULPVERLENER EN DOCENTEN  
 
 
De bedrijfshulpverlener is duidelijk herkenbaar aan de kleding (fel gekleurd hesje). 
 
 
11.1 Taak docent bij een ontruimingsmelding 
 
De docent: 
 
De docent die ook BHV’er is, volgt eerst de taken op als docent en daarna de taken als BHV’er. 
 
·  Ontruimt na het ontruimingssignaal zijn of haar klas via de voor dit gedeelte beschikbare uitgangen 

(zie plattegronden). 
 
·  Controleert of alle leerlingen aanwezig zijn. 
 
·  Draagt, na beëindigen ontruimingstaak, de klas over aan een BHV’er op de verzamelplaats. 
 
 
11.2 Taak bedrijfshulpverlener bij een ontruimingsmelding 
 
De bedrijfshulpverlener: 
 
·  Sluit ramen en deuren van het toegewezen gedeelte en controleert dit gedeelte op achterblijvers (denk 

aan kasten, nissen en dergelijke). Voorkomt dat er iemand terug het gebouw binnen gaat. 
 
·  Onderhoudt contact met het hoofd bedrijfshulpverlening (coördinator bedrijfshulpverlener). 
 
·  Begeeft zich naar de receptie en meldt zich bij het hoofd bedrijfshulpverlening voor na controle. 
 
·  Geeft de leiding van de werkzaamheden over aan de brandweer wanneer deze ter plaatse is. 
 
 
Alle leden van de ontruimingsploeg verzamelen zich vervolgens bij de receptie en rapporteren aan het 
hoofd bedrijfshulpverlening het resultaat van de na controle. 
 
 
11.3 Taak hoofd bedrijfshulpverlener bij een ontruimingsmelding 
 
Het hoofd bedrijfshulpverlener: 
 
·  Begeeft zich onmiddellijk naar de receptie. 
 
·  Coördineert de ontruiming 

o Stelt aanpak van calamiteit voor. 
o Deelt taken uit aan de BHV’ers die zich melden. 
o Houdt contact omtrent de voortgang van de ontruiming. 

 
·  Laat indien nodig nadere informatie doorgeven aan de externe hulpdiensten. 
 
·  Zorgt indien nodig voor opvang en begeleiding externe hulpdiensten 

o Zorgt dat BHV-er buiten de school de route regelt voor de externe diensten. 
o Zorgt dat BHV-er iedereen, behalve externe diensten, de toegang weigert tot de school. 
o Heeft tekeningen en sleutels beschikbaar. 
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12.  TAKEN DIRECTEUR/ PLAATSVERVANGER  
 
 
 
 
12.1 Bij een calamiteit 
 
De directeur/ plaatsvervanger: 
 

·  begeeft zich na een oproep door telefoon naar de receptie. 
 

·  heeft de eindverantwoordelijkheid van de totale ontruiming. 
 

·  draagt verantwoordelijkheid voor optreden van eigen organisatie. 
 

·  informeert zonodig het schoolbestuur. 
 

·  draagt zorg voor inlichten van de familie bij eventuele slachtoffers. 
 

·  informeert de nieuwsmedia (in overleg met externe hulpdiensten). 
 
 
12.2 Algemeen 
 
De directeur of diens plaatsvervanger draagt zorg voor de naleving van de instructies en voorschriften met 
betrekking tot de veiligheid, voorgeschreven door onder meer de brandweer en de Arbo-wet. Hij/ zij is 
verantwoordelijk voor de geoefendheid van het gehele personeel bij: 
 

·  Brand. 
 

·  Hulpverlening. 
 

·  Ontruiming. 
 
 
De directeur of diens plaatsvervanger is verantwoordelijk voor regelmatige controle van: 
 

·  Blusmiddelen. 
 

·  Installaties. 
 

·  Bereikbaarheid van het bouwwerk (ook bij sneeuw en ijzel). 
 
 



13.  PLATTEGRONDEN 
 
 
 
 
 
Plattegronden worden nog toegevoegd. 
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14.  VERKLARING EN SYMBOLEN 
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15.  LOGBOEK ONTRUIMINGSPLAN 
 
 
 
 

MUTATIES ONTRUIMINGSPLAN 

DATUM REDEN OMSCHRIJVING 

11-3-2009 intern Tekstuele aanpassingen/ verbeteringen doorgevoerd. 

20-3-2009 extern / intern Verwerken opmerkingen brandweer Terneuzen en plattegronden 
toegevoegd. 

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 

ONTRUIMINGSOEFENINGEN 

DATUM REDEN OMSCHRIJVING 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 

BIJZONDERHEDEN 
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BIJLAGE 1:  BEDRIJFSHULPVERLENINGSTEAM 
 
 
 
Hoofd bedrijfshulpverlening 
Hillie Wolfert  (hoofdconciërge) 
 
 
Bedrijfshulpverlening       
Peter Boone  (afdelingsdirecteur)    
Dennis Bron  (studiezaalbeheerder) 
René Busropan  (conciërge) 
Natascha Coppieters (stafmedewerker P&O)    
Erika Franck  (docent) 
Paul van Gorsel  (docent) 
Marina Grijp  (docent) 
Heleen Houg  (docent) 
Carolien Ingels  (docent) 
Serge Janssen  (docent) 
Annet de Kraker  (telefoniste/ receptioniste) 
Paul Kunne  (docent) 
Karen Van Lancker (docent) 
Henk Leenheer  (conciërge) 
Alice Martens  (docent) 
Johan Meulbroek (docent) 
Hans Nanninga  (afdelingsdirecteur) 
Steven van Nispen (stafmedewerker financiën)   
Rini de Pree  (docent) 
Jonas Schollaert  (docent) 
Jan Schut  (afdelingsdirecteur) 
Cees Somers  (docent) 
Patricia Stallard  (directiesecretaresse) 
Jan de Vos  (technisch medewerker facilitaire dienst) 
Piet de Waal  (docent) 
 
 
EHBO’ers 
Jan de Vos  (technisch medewerker facilitaire dienst) 
Heleen Houg  (docent) 
Serge Janssen  (docent) 
Roger Mateijsen  (docent) 
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BIJLAGE 2:  ACTIVEREN BRANDALARM 
 
 
 
 

 
 
 
Om het brandalarm te activeren, druk het glaasje van de ontruimingshandmelder in op de plaats van het 
zwarte rondje (aangegeven door de pijltjes). 
 


